INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jessika Marnelly Solis Minas CUI: 2959 12200 0101
Ndmero de contrato: DGDCFC-029-491-2022 Acuerdo Ministerial: 1071~2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 52681203
Ndmero de Factura: 266684507 Serie: 5FA346AA
Honorarios Mensuales: 7,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE 2022
Monto Total del Contrato 20,548.39 Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31112/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas

Objetivos del Contrato: i — . - " .
El Técnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién General de Desarrollo

Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtin Clausula de contrato:

Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

& Apoyé en la consolidacién de la agenda semanal y mensual de actividades a cargo de la Direccién General de Desarrrollo Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas.
Apoyé con las comisiones y las necesidades de la Direccién General de Desarrcllo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, asi lo

b) requieran en las actividades administrativas.

Apoyé en la redaccion de oficios, circulares, providencias, y demas documentos oficiales emitidos de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

9
d) Apoyé en las reuniones segin sean delegadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyé en la implementacién de un sistema de archivo de la documentacién recibida v enviada de la Direccién General de Desarrollo

5 Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

f Apoyé en la realizacién de nombramientos y designaciones oficiales para el personal de la Direccién General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas

@ Apoyé en la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencién al piiblico con temas relacionados a la Direccién General de

Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Ernesto Salvador Flores

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jessika Marnelly Solis Minas CUI: 2959 12200 0101
Ndmero de contrato: DGDCFC-029~491-2022 Acuerdo Ministerial: 1071-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 52681203
Ndmero de Factura: 266684507 Serie: 5FA346AA
Honorarios Mensuales: 7.000.00 Periodo del Informe: 03/10/2022 al 3112/2022
Monto Total del Contrato 20,548.39 Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 3112/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas

Objetivos del Contrato: B s b 5 o o
El Técnico” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién General de Desarrollo

Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segiin Clausula de contrato: Tercerd).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

Apoyé en la consolidacion de la agenda semanal y mensual de actividades a cargo de la Direccién General de Desarrrollo Cultural y

a) Fortalecimiento de las Culturas.

b Apoyeé con las comisiones y las necesidades de la DII’ECCIOI’I General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, asf lo
) requieran en las actividades administrativas.
Apoyé en la redaccion de oficios, circulares, providencias, y demas documentos oficiales emitidos de la Direccion General de Desarrollo
9 Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.
d) Apoyé en las reuniones segiin sean delegadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyé en la implementacion de un sistema de archivo de la documentacién recibida y enviada de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

e)

f Apoyé en la redlizacién de nombramientos y designaciones oficiales para el personal de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas
Apoyé en la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencién al pblico con temas relacionados a la Direccién General de Desarrollo

9 Cuiltural y Fortalecimiento de las Culturas
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INFORME DE RESULTADQOS DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 29 de diciembre de 2022
Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jessika Marnelly Solis Minas Cul: 2959 12200 0101
Numero de contrato: DGDCFC-029~491-2022 Acuerdo Ministerial: 1071-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 52681203
Numero de Factura: 266684507 Serie; 5FA346AA
Honorarios Mensuales: 7,000.00 Periodo del Informe: 03/10/2022 al 31/12/2022
Monto Total del Contrato ) 20,548.39 Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022
s(:':,r!ticios.' Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Obijetivos del Contrato:

"El Técnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas, de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

(]

Se logré la consolidacién oportuna en agenda de 40 actividades a cargo de la Direccién General de Desarrrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se logré acompariamiento en comisiones y atender de manera oportuna las necesidades de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

Se logré la redaccién de 79 oficios, 04 circulares, 42 providencias, 12 conocimientos y demas documentos oficiales emitidos de la Direccién General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.

Se logré atender 12 reuniones que fueron delegadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas las culaes fueron: 1) Coordinacién
y avances para el Acto de Inauguracién del Certamen Nacional de GUATEPAZ 2022 2) Reunién Convenio “Servicio de Licencia de Correos Electrénicos 3) Reunién
Presupuesto y Planificacién 4) Atencién de Audiencia Presidente Academia de Lenguas Mayas 5) Avance de Proyectos y Planificacién Gltimo trimestre 2022 6)

/" \vances y Rutas para la implementacién de la Educacién Bilingue e Intercultural 7) Presentacién de Ofertas y Apertura de Plicas 8) VIIl Concierto de Temportada /

e)

f

Q)

Ensamble de Metales 1@) Reunién Directores y Delegadas / Seguimiento de Actividades 11) Socializacién y Validacion del Plan de Accién Nacional 12) Audiencia
Director Casa de la Cultura

Se logré la elaboracién de un sistema de archivo digital y fisico de la documentacién recibida y enviada de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas

Se logré la realizacién de 06 nombramientos y 14 designaciones oficiales para el personal de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas

Se logré la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencién al piiblico con temas relacionados a la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas
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